AEVK

AZ ADY ENDRE VAROSI
KONYVTAR

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA




1. sz. melléklet

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT
Ady Endre Varosi Konyvtar, Baja

1. Bevezeto

1.1. A bajai Ady Endre Varosi Konyvtar nyilvanos konyvtar. Rendelkezésére &all minden
érdeklodonek az 1997. évi CXL. torvény (a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrdl), a vonatkozd egyéb jogszabdlyok és a ,,Szervezeti és miikodési
szabdlyzat” szerint a Konyvtarhasznélati szabalyzatban rogzitett szolgéltatasokkal.

1.2 A szolgaltatasok az alabbi helyen és idopontokban veheték igénybe

Felnétt részleg, Baja, Munkécsy M. u. 9.

Hétfo: 14-18
Kedd-péntek: 10-18
Szombat: 8-12

Gyermekrészleg, Baja, Telcs E. u. 12.

Hétt6: 14-18
Kedd-péntek: 10-18
Szombat: 8-12

A nyari sziinetben
hétfotol-péntekig 9-17, szombaton zirva

2. A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltételei és az ehhez kapcsolodo
szabalyok

2.1. A beiratkozas

A konyvtéar latogatdsdnak, a szolgaltatdsok igénybevételének feltétele, hogy a haszndlé adatait

regisztréaltassa. A kolcsonzést csak beiratkozott olvasok vehetik igénybe.

A beiratkozas alapfeltétele, hogy a konyvtéari szolgdltatdsokat igénybe venni kivand személy

kozolje és hitelt érdemlé dokumentum (személyi igazolvany, utlevél, 14 éven aluliak esetén

didkigazolvany) felmutatdsaval igazolja sajat, ill. ha ©6ndll6 jovedelemmel nem rendelkezik,

jotélldjanak (sziild, gondviseld) aldbb felsorolt adatait:

- név (asszonyokndl lednykori név is)

- sziiletési hely és 1d6

- anyja neve

- allandé6 lakohelye: telepiilés, utca, hazszdm, emelet, ajté (ha ideiglenes lakcimmel rendelkezik,
abban az esetben azonban a levelezési cimet meg kell jelolni)

A konyvtar gyljti az olvasok alabbi adatait is, ezek kozlése azonban nem kotelezo: telefonszam, e-

mail cim. Foglalkozdsa, és munkahelye. On4ll6 foglalkozasiak esetében: székhely vagy telephely.

Ondll6 jovedelemmel nem rendelkezd személyek esetében (pl. tanuldk) az oktatdsi intézmény

megnevezését munkahelyként tiinteti fel;

Haztartasbeliek, (stb.) esetén e helyzetet a munkahely rovatban rogziti.

Beiratkozaskor az olvasénak az 5.2 pontban szerepld dijat kell befizetnie, melynek ellenében a

szolgaltatdsokat egy éven keresztiil veheti igénybe.

2.2. Beiratkozasi adatok
A beiratkozdsi adatokat a konyvtdr integrdlt szamitégépes rendszerébe rogziti. A kotelezOen
felveendd adatok kore megegyezik a 2.1. pontban leirtakkal. Ezek a konyvtdrat haszndl6é egyedi
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azonositasdra alkalmas vonalkod adataval egésziilnek ki. Az itt rogzitett adatokat a konyvtar
személyhez kototten az olvasoval vald kapcsolattartashoz, illetve tartozds esetén a végrehajtasi
eljarashoz hasznalhatja fel.

2.2.2. Torzslap, olvaséi nyilatkozat, jotallasi lap

A beiratkozott olvasé torzslapjan szintén szerepelnie kell a 2.1. pontban felsorolt adatoknak és
nyilatkozatdnak, melyben kotelezi magat a konyvtarhaszndlati szabalyzat ra vonatkozo részeinek,
a dokumentumkezelés szabdlyainak betartdsdra, adatvéltozdsainak bejelentésére és elfogadja a
kolesonzési nyilvantartas vezetésének modjat.

E nyilatkozatban az ©6ndllé jovedelemmel rendelkezdk a kolcsonzott dokumentumokért anyagi
feleldsséget is véllalnak. Az 6ndll6 jovedelemmel nem rendelkezdk esetében ezt a jotalloknak kell
megtenniiik. Alairdsaval tudomasul veszi, hogy intézményiink teriiletén felvétel késziilhet réla.

2.2.3. Olvasojegy

Az olvasdjegy a beiratkozott, regisztralt olvasé egyedi azonositdjat, nevét tartalmazza. A legutolsé
beiratkozds (konyvtari dolgozé aldirdsaval igazolt) datuma, a kolcsonzott dokumentum jellege
(konyv, folyoirat, CD, stb.), lejarati hatdrideje €s darabszama ebben taldlhato.

Az olvaséjegy felmutatdsa a konyvtar latogatasanak, az egyes szolgdltatdsok igénybe vételének
alapfeltétele.

A konyvtar az olvasdjegy érvényességét rendszeresen ellendrzi.

Az elveszett olvasdjegyet a konyvtar az 5.2 pontban szerepld dij befizetése ellenében pétolja.

Csak a dokumentumok visszaszolgaltatdsanak nem feltétele az olvasdjegy felmutatasa.

2.2.4. Jo6talléi nyilatkozat

A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az ©6ndll6 jovedelemmel nem rendelkezd olvasé nevét és
torzsszamat, a jotallo 2.1. pontban felsorolt adatait és a jotallas vallaldsanak (alairdssal igazolt)
tényét.

Ha a konyvtdrhaszndl6 tagsagit megsziinteti, adatait - amennyiben tartozdsa a konyvtar felé nem
all fenn - toroljiik a nyilvéntartasbol.

2.2.5. A konyvtér szolgaltatdsait korldtozottan veheti igénybe a latogatd, a 2.1. pontban felsorolt
adatok megaddsa és annak a konyvtéri rendszerben valé rogzitése utdn. A latogatonak nem kell
dijat fizetnie.

2.2.6. A beiratkozott és a latogatd konyvtarhaszndl6t is ingyenesen illetik meg a kovetkezd
alapszolgaltatasok:

- a konyvtarlatogatas

- a konyvtar 4ltal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznélata

- a szamitogépes katalogus hasznélata

- informécié a konyvtér €s a konyvtari rendszer szolgéltatasairdl

- inform4cid az intézmény rendezvényeirol

2.2.7. A konyvtarban nem regisztralt személynek a miiemlék épiilet megtekintése: 200 Ft/fo.

3. Kolcsonzési szabalyok

3.1. Egy olvasondl egyszerre legfeljebb 10 db nyomtatott dokumentum (konyv, folyéirat) és 3 db
AV dokumentum lehet.
3.2. Nem kolcsonozhet az, aki a konyvtarnak barmilyen cimen tartozik.
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3.3. A kolcsonzési hataridok

3.3.1. Konyvek: 3 hét, lejartuk datumat bejegyezzilk az olvasdjegybe. Ugyanannak a
dokumentumnak a kolcsonzési hataridejét - a lejarati id6 eldtt - egy alkalommal lehet 3 héttel
meghosszabbitani (telefonon és interneten is).

Tanulast segitd szakirodalom: 1 hét, hosszabbitas lehetséges.

3.3.2. A digitalis dokumentumok: (CD, DVD) kolcsonzésére jogosité Média Klub tagja lehet
minden 14. életévét betoltott személy, aki érvényes konyvtari tagsaggal rendelkezik.

A klubtag legfeljebb 3 db digitdlis dokumentumot kolcsonozhet 1 hétre, hosszabbitds egy
alkalommal lehetséges.

A Média Klub tagsag a digitdlis dokumentumok kolcsonzése mellett még a kovetkezd
lehetdségeket kindlja:

- filmajanlés

- kivénséglista

3.3.3. Hangoskonyv: legfeljebb 6 db 3 hétre, hosszabbitds egy alkalommal lehetséges.

3.3.4. Adott folydiratok régebbi példanyait — a legfrissebb szam kivételével — kolcsonozni lehet, 1
hétre legfeljebb 3 darabot.

Minden kikolcsonzott dokumentumot csak akkor lehet hosszabbitani, ha nem érkezett rdjuk
eléjegyzés.

3.4 Konyvtarkozi kolcsonzés

Az ODR (Orszdagos Dokumentumelldté Rendszer) tagkonyvtérai kozotti dokumentumkolcsonzés a
konyvtarkozi kolcsonzés. Konyvtarkozi kolcsonzés keretében a konyvtarunk az dllomanyaban nem
szerepl0 konyvtari anyagot, vagy — erre irdnyuld kérelem esetén — annak madsolatat mds
konyvtartdl beszerzi, s a konyvtarhaszndlé rendelkezésére bocsdtja. A szolgdltatiast a konyvtar
felndtt részlegében (volt zsinagdga) az olvasOszolgalatndl vagy e-mail-ben lehet kérni:
konyvkozi.aevk @freemail.hu vagy konyvkozi @bajaikonyvtar.hu.

4. Egyéb szabalyok

4.1. A konyvtar latogatéira vonatkozo szabalyok

A latogatok szdmdra a ruhatdrak haszndlata dijmentes és kotelez6. A konyvtar a ruhdkban,
taskdkban, stb. elhelyezett értéktargyakért, készpénzért (stb.) feleldsséget nem vallal.

A konyvtarhaszndlé megjelenésével €s viselkedésével koteles betartani a kozosségi egyiittélés
normdit (személyes, telefonos, internetes).

A felnétt részleg dokumentumait elektronikus védelemmel latja el, mely a védelmi kapunal jelez,
ha a dokumentumot illetékteleniil akarjak elvinni. A konyvtér teriiletét elhagy6 olvasé a biztonsagi
berendezés jelzése esetén taskdja tartalmat kérésre koteles bemutatni.

A lopason kapott személy iigyében a rendérségnél az intézmény minden esetben feljelentést tesz.
A dokumentumban elhelyezett vonalkod megrongéldsa, megsemmisitése, haszndlhatatlanna tétele
esetén az 5.3. pontjdban megjelolt dijat kell fizetni.

Széndékos rongdlas esetén a konyvtar a latogatot kizdrja a konyvtar hasznalatabol.

A konyvtar nyilvanos tereiben étkezni tilos és csak az arra kijelolt helyeken szabad dohdnyozni. Az
intézmény teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos.

A haszndlé javasolhatja a konyvtarhaszndlati szabdlyzat médositasat.

A konyvtar 6nkéntes konyv- és pénzadomédnyokat elfogad.
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4.2. A helyismereti részleg hasznalatara vonatkozo szabalyok

A helyismereti gylijtemény dokumentumai Baja és térsége torténetérdl, multjardl, jelenérdl
tartalmaznak véltozatos informdacidkat. A gylijtemény fokozottan védett &llomény, ezért a
dokumentumok csak helyben haszndlhatok a részlegben kutatomunkahoz, szakdolgozat, hazi
dolgozat anyaggylijtéséhez, megirdsdhoz, illetve barmely Baja és kornyékével kapcsolatos
versenyre val6 felkésziiléshez, tdjékozddashoz.

Egyes konyvek duplum példanyait rovid hatdridore kolcsonozziik.

Eldzetes kérés alapjan, a gylijtemény zdrva tartisa alatt az olvaséteremben biztositjuk a
dokumentumok haszndlatat.

Allomanyvédelmi okokb6l a gylijtemény kijeldlt példanyaibdl egydltalin nem, vagy csak
korlitozottan, foként az 1950 utdn megjelent dokumentumokbdl készithetdk masolatok.
A madsolds médja és mértéke a szerzdi jog alapjan, illetve a dokumentum értéke, allapota vagy
egyéb allomanyvédelmi ok miatt korldtozhat6. A madsolat csak magancélra hasznalhatd.
A beiratkozott olvasok a dokumentumokat a szolgélatot teljesité konyvtaros engedélyével sajat
digitélis fényképezOgépiikkel is masolhatjak (lefényképezhetik).

A részlegben a helyismereti konyvtaros tdvollétében egyediil senki nem tartézkodhat.
Dokumentumot csak konyvtdros adhat ki.

4.3. A régi konyv gyiijtemény hasznalatara vonatkozé szabalyok

Az 1850 eldtti dokumentumokat tartalmazé dllomény fokozottan védett, csak a szakkonyvtaros
engedélyével €s jelenlétében hasznalhat6é kutatds, tanulds, informdciogyljtés céljabol a Régi
konyvek termében. A dokumentumokrdl fénymadsolat nem, csak fénykép készitheto.

Eldzetes idOpont egyeztetéssel a gylijteményrdl csoportok szdmara ismertetdt tartunk.

5. Szolgaltatasok

5.1 Téritésmentes szolgaltatasok

a) a gyljtemény helyben haszndlata

b) az dllomanyfeltir6 eszkdzok hasznélata

¢) informdcid a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatdsairdl

d) tdjékoztatds a konyvtir és mds konyvtarak &dllomédnyardl, a konyvtar altal vésarolt,
elOfizetett, vagy készitett adatbazisokban, adattirakban és az interneten elérhetd
informécidkrol

e) konyvtari dokumentumok meghatarozott korének kolcsonzése, eldjegyzése, a kolcsonzési
hataridé meghosszabbitdsa

f) bibliografiai és szakirodalmi tdjékoztatés

g) segitségnyujtds irodalomkutatdsban és témafigyelésben

h) helyismereti tdjékoztatds, sajto- és témafigyelés

1) helyismeretben a digitalizalt 4jsdgok megtekintése szdmitégépen

j)  kozhaszni informacidszolgaltatas

k) az Eurdpai Unidval kapcsolatos informaciok nyujtasa

1) tavoktatdsi informacidk nyujtasa, a nyelvtanulds segitése

m) szamitogép/internet hozzaférés biztositdsa 14 éven aluliaknak

n) regisztralt munkanélkiiliek nyitvatartdsi idoben 11-13 6ra kozott ingyenesen hasznalhatjak
az internetet

0) gyengénlatok szamitdégép hasznalatit segitd szoftver alkalmazédsa

p) képernyOnagyité haszndlata gyengénlatoknak

q) hagyoményos dokumentumok olvasédsat segitd nagyit6 eszkdzok hasznélata

r) eldzetes bejelentés alapjan csoportok fogadédsa, csoportos konyvtari foglalkozasok tartésa,
iskolai 6rdk kihelyezett megtartdsa (ehhez rendelkezésre all6 technikai eszkozok: interakitv
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tabla, vizualis tabla)
s) rendezvények szervezése, kidllitdsok rendezése
t) Adatbazisok: Typotex, Arcanum, NAVA pont hasznélata
u) kisebbségi konyvtari ellatas igénybevétele
v) klubtagsag: Helyismereti klub, Ringatd, Biblioterdpia
w) elektronikus hirlevél igénylése

5.2 A konyvtar téritéses szolgaltatasai

5.2.1. Beiratkozas

A beiratkozas 365 napra szol.

16 éves kor alatt és 70 év felett, és a kozgyljteményi dolgozoknak ingyenes.

Nappali tagozatos tanuld, nyugdijas, pedagégus, munkanélkiili, GYES-en, GYED-en levdk
szamara 500,- Ft. Aktiv munkavallalé szdmadra a tagsagi dij 1000,- Ft. A magyar igazolvannyal
rendelkezd hataron tdli dllampolgarokat ugyanazon jogok illetik meg, mint a hazankban éloket.

5.2. 2. Kedvezményes csaladi és tarsas beiratkozas
Ezen beiratkozds legalabb harom csalddtag, bardt egyidejii beiratkozasakor érvényesithetd.
Beiratkozédskor a kedvezmény mértéke az egyénileg fizetendd dijak 50%-a.

5.2.22. Partol6 tagsag

A partolo tagsag feltételei:
Partol6 tag lehet az, aki
* az Ady Endre Viarosi Konyvtar céljaival, torekvéseivel egyetért,
e 18. életévét betdltotte,
* partol6 tagsagat onkéntes alapon maga kéri
* anyagilag timogatja Ady Endre Varosi Konyvtart
A partol6 tagsagi dij:
* A dij 6sszege legalabb 2000,- Ft.
* A befizetett dijak az Ady Endre Vérosi Konyvtar szamldjara keriilnek, rendez-

vényszervezésre és dokumentum beszerzésre forditddnak. Partol6 tagjaink
névsorat honlapunkon feltiintetjiik.

5.2.3. MEDIA Klub tagsag: 1000,- Ft/év.

5.24. A szamitogép/internet hasznalat dija 14 éven feliili konyvtari tagok részére 100,-
Ft/megkezdett ora.
A sajat szamitogéppel rendelkezOk szamara lehetdség van csatlakozni a WiFi-hal6zatra.

5.2.5. A lejart hataridejii dokumentumok utin késedelmi dijat kell fizetni, amely a
dokumentumra meghatarozott kolcsonzési 1d6 lejartaval 400.-Ft, djabb kolcsonzési idOszak
elteltével 200 — 200,- Ft-tal novekszik.

5.2.6. A konyvtarhasznaléo az elvesztett dokumentumot — amennyiben ugyanaz a kiadas
beszerezheté — megfeleld mindségii példannyal potolhatja.

Ellenkezd esetben koteles megtériteni

- ha az elveszett dokumentum kiaddsi éve 5 évnél régebbi
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a nyilvantartott érték 5-szorosét + 500,- Ft-ot
- amennyiben a kiadasi év 5 éven beliili

a nyilvantartott érték 2-szeresét + 500,- Ft-ot.
A megrongalddott, vagy elvesztett folydiratok ardt koteles megtériteni. Nem fizetés és ismétlodo
karokozas esetén az illeto tobbet nem kolcsonozhet.

5.2.7. A konyvtarhasznalé a kolcsonzott dokumentum hasznalati értékét csokkentd, tonkretevo
rongalds esetén, annak mértékétdl fiiggden, 500,- Ft-t6l - teljes haszndlhatatlansdg esetén - a
beszerzési arig terjedo biintetést koteles fizetni.

A dokumentum teljes rongédldddsa esetén az elvesztésre érvényes szabalyok érvényesek.

5.2.8. A konyvtarkozi kolesonzéssel igénybe vett dokumentumok koltsége: 950,- Ft.

5.2.9. Fénymasolas és nyomtatas

a. Szoveges dokumentum A/4 nagysagban 20,- Ft/oldal
A/3 nagysdgban 30,- Ft/oldal
b. Illusztralt dokumentum, kép A/4 nagysagban 40,- Ft/oldal

A/3 nagysdgban 60,- Ft/oldal
5.2.10. Szines fénymasolas-nyomtatas
(Nagy fedettségii képek, fényképek) A/4 nagysdgban 150,- Ft/oldal
A/3 nagysigban 300,- Ft/oldal

(Kisebb fedettségli képek, dbrak stb.) A/4 nagysagban 100,- Ft/oldal
A/3 nagysdgban 150,- Ft/oldal

Felarak: Mindségi 100 g/m2 papirra: +10 Ft ; Vastag 160 g/m2 papirra: +20 Ft
5.2.11. Szkennelés A/4 nagysagban 100,- Ft/oldal
A/3 nagysdgban 200,- Ft/oldal

5.2.12. Digitalizalt anyaggyiijtés CD/DVD-re mentése  200,-Ft

5.2.13. Spiralkotés (max. A/4 méretben) 25 lapig 150,- Ft
45 lapig 200,- Ft
65 lapig 250,- Ft
100 lapig 350,- Ft
125 lapig 450,- Ft

5.2.14. Az olvaséjegy elvesztése esetén a potlasara 100,- Ft-ot kell fizetni.

5.2.15. A dokumentumokban elhelyezett elektromos véddgjelzés megrongalasa 200,- Ft.

5.2.16. Eloadasra, tanfolyamra a zsinagoga kibérlésének dija: 2000-10.000,- Ft kozotti 9sszeg
alkalmanként, a rendezvény mértékétdl, eszkozigényétdl fliggden. A termet berendezve, az
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igényelt technikaval (és technikussal) felszerelve kapjak.

Zaradék:

A kdnyvtarhasznalati szabélyzat az intézmény szervezeti és miilkddési szabalyzatanak mellékletét
képezi. A jelen szabalyzatot a kdnyvtar vezetése megtargyalta és elfogadta. Hatalyba 1épésének
idopontja: 2020. februar 1.

Baja, 2020. januar 10.. : Q,fg(.  ~ @é‘ey\ -

Zalavari Laszlo
igazgato




